[bookmark: _GoBack]广东培正学院保卫处重大事项报呈表
	呈报人概况
	姓名
	是否当值班
	事发时是否已汇报
	汇报方式
	首次汇报时间

	
	
	□是 □否
	□是 □否
	□电话□当面
	月  日  时  分

	涉事对象信息
	人员类别
	□教职工 □学生 □无关联人员 □学校业务关系人 □其它          

	
	人员信息
	姓名
	性别
	电话
	所属部门

	
	
	　
	　
	　
	　

	事件描述
	事项类别
	□交通 □治安 □消防 □师生安全 □设备设施 □其它                  

	
	信息来源
	姓名
	身份
	电话
	所属部门

	
	
	　
	　
	　
	　

	
	事发地点
	　
	事发时间
	月  日  时  分

	
	事件描述
（简述）
	

	
	影响范围
	　

	
	发展预测
	　

	事件处理参与人员
	姓名
	部门
	职务
	到场时间
	备注

	
	　
	　
	　
	月  日  时  分
	　

	
	　
	　
	　
	月  日  时  分
	　

	
	　
	　
	　
	月  日  时  分
	　

	
	　
	　
	　
	月  日  时  分
	　

	
	　
	　
	　
	月  日  时  分
	　

	
	　
	　
	　
	月  日  时  分
	　

	事件处理情况
	处理状态
	□处理完成 □处理中 □转交其它单位或部门（名称             ）

	
	处理描述
	（包含事件处理完成的时间、地点、人员等综合情况）




报呈人签名：        年  月  日

	领导批阅
	　

	备注
	



广东培正学院保卫处制表
